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A tutti i Docenti di ogni Ordine e Grado di istruzione

Ai Collaboratori del Dirigente : Proff. Desogus Giampaolo e Lobina
Elena;

Al DSGA

All’Ufficio Protocollo

All’Ufficio Personale

Ai Collaboratori Scolastici

ATTI

OGGETTO: Richiesta congedi, permessi di qualsiasi natura da
parte dei Docenti.

In riferimento all’oggetto, onde effettuare in maniera tempestiva
le sostituzioni degli assenti, tutti i docenti in servizio devono
obbligatoriamente comunicare date e/o ore di assenza nel modo
seguente:

SCUOLA INFANZIA-PRIMARIA-SECONDARIA DI PRIMO GRADO:

* Compilare il modulo disponibile presso la Scuola,

* Sottoporre detto modulo all’attenzione del Dirigente o del
Collaboratore del Dirigente, prof.ssa Lobina Elena che ne
valutera la concessione , operando la contestuale
sostituzione e la modifica dell’orario ,



Inviare detto modulo alla Segreteria della Scuola per i
procedimenti di rito.

LICEO SCIENTIFICO -CORSO SERALE ADULTI:

Compilare il modulo disponibile presso la Scuola,

Sottoporre detto modulo all’attenzione del Dirigente o del
Collaboratore del Dirigente, prof. Desogus Giampaolo che ne
valutera la concessione, operando la contestuale
sostituzione e la modifica dell’orario;

Fotocopiare la richiesta del Docente da parte dell’Ufficio
Protocollo e/o Personale;

Consegnare la fotocopia del permesso concesso e
recapitarlo, tramite i Collaboratori Scolastici al prof.
Desogus.

Per cio che concerne i permessi comunicati con
fonogramma e/o e-mail, gli stessi devono essere notificati
tempestivamente, dal personale dell’Ufficio, al Prof. Desogus
Giampaolo il lunedi,il martedi, il mercoledi, il venerdi e il
sabato.

Il prof. Mameli Francesco, invece, va avvisato, di norma il
giovedi o tutte le volte che il prof. Desogus o il Dirigente
risultano assenti.

Confidando in una collaborazione da parte di tutti, si
ringrazia e si inviano cordiali saluti.

Il Dirigente
Prof. Romano Carta



